Recomendaciones generales

Para facilitar la comprension y utilizacion de la informacion que se valla subiendo, se
recomienda:

- * Escribir articulos cortos, desarrollando un tema a la vez.

-« Incluir todos los vinculos a otras paginas de Wiki Portuaria como sea posible.

- ¢ Incluir al pie la firma del articulo, o de la tltima modificacidn realizada, utilizando
el boton para tal fin ubicado en la barra del menu de ayuda.

- « Identificar claramente las fuentes de informacion consultadas incluyendo
preferentemente los enlaces para su consulta en linea.

- « Cada vez que empiece una pdagina, o realice algun cambio, complete el trabajo y
por favor guardelo como terminado. No deje articulos inconclusos, ain cuando
piense seguir ampliando su contenido. La nueva informacién estara disponible
inmediatamente para su libre consulta en la web.

Edicion
"http://www.wikiportuaria.com.arAqui se explica como editar paso a paso.”

Wikiportuaia es un wiki, esto significa que todo usuario registrado puede editar
facilmente cualquier pagina y sus cambios seran visibles inmediatamente. Aqui
aprenderas como se edita una pagina. Las indicaciones que se dan sirven para
cualquier tipo de pagina, aunque principalmente se editan articulos.

Se explican algunas cosas sobre la sintaxis: como_crear enlaces, los principales
formatos de texto, estructurar el contenido en secciones, como insertar imagenes,
hacer listas y tablas, usar plantillas.

Plantillas
Plantillas preestablecidas

Primeros pasos

Para editar es necesario estar registrado. El proceso deeditar un articulo puede
resumirse en tres pasos.
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Pasol. Editar Wikipedia es muy sencillo, simplemente haz clic en la pestana«editar»
ubicada en la parte superior de todas las paginas (cada secciéontambién tiene un
enlace equivalente
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Paso3. Los cambios que hagas seran visibles desde el momento en que presiones
elboton «Grabar la pagina». Dada esta inmediatez, es preferibleutilizar antes el
boton «Meostrar previsualizacion» y una vez has comprobado que todo esta
correcto,entonces grabar los cambios.
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Como empezar una pagina

Basicamente hay dos formas:

1. Mientras editas el texto de una péagina existente puedes poner algo entre dobles
corchetes como, por ejemplo, [ [mipagina]]. Cuando guardes la pagina,
aparecera un enlace azul si la pagina ya existe, o rojo si aun no. En el segundo caso,
pulsa sobre él e irds a una nueva pagina que puedes editar. Reemplaza el
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texto«Escribe aqui el contenido de la pagina» con el texto que desees.

2. Teclea el titulo de tu nueva pagina precedido de la
cadena«http://es.wikipedia.org/wiki/» en el campo «URL»de tu navegador y pulsa
la tecla Enter. Si todo resulta bien, llegaras a una pagina con el titulo que usaste y
podras empezar a editarla.

El modo recomendado es el primero. Se recomienda esto para que las paginas no
queden sueltas, sino que haya algin enlace entre ellas y sea mas facil que el usuario
las encuentre.

Enlaces

En Internet se navega entre paginas a través de enlaces. En Wiki portuaria se sigue el
mismo sistema. Existen principalmente dos tipos de enlaces: internos y externos.

Enlaces internos

Insertar enlace =
Titulo de pdgina: = La pagina existe
Mercurio (planeta
Titulo del enlace
Mercurnio
& A una pagina wiki A una pagina web externa
Cancelar InSertar enkvce

&

Si no quieres introducir los dobles corchetes([ [ ]]) a mano,puedes crear los enlaces
utilizando el asistente. Selecciona la palabra a enlazar con el ratén y presiona el boton

== de la barra de herramientas. Esto abrird un formulario donde indicaras el titulo de
articulo destino y el titulo del enlace.

Los enlaces internos son aquellos que nos llevan a otros articulos, sin salirnos de

Wikiportuaria. Los enlaces internos se crean siempre que el articulo destino aporte
informacion de valor al articulo actual, permitiendo al lector navegar entre ambos.

Por ejemplo, si estamos escribiendo sobre los planetas delSistema Solar:

...Llos planetas del Sistema Solar son: Mercurio, Venus,Tierra...

Quizas nos interese activar los enlaces internos hacia los articulos de cada planeta. En
ese caso, pondremos dobles corchetes alrededor decada palabra que queramos
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convertir en enlace:

... los planetas delSistema Solar son: [[Mercurio]],
[[Venus]],Tierra...

Automaticamente las palabras actuaran como enlaces internos. Si el articulo existe,
saldra en azul; si no existe, saldra en rojo. En este caso no existen los dos articulos
enlazados:

...los planetas del Sistema Solar son: Mercurio, Venus, Tierra...

Pero hay un problema. Mercurio es un planeta, pero también un elemento quimico.
Venus es un planeta, pero también una diosa de la mitologia, etc. Por ello, Mercurio y
Venus son paginas de desambiguacion y contienen los enlaces a todos los posibles
significados. Bastara consultar esas paginas para saber el titulo exacto de los
articulos sobre el planeta Mercurio y Venus, en este caso: Mercurio (planeta) yVenus
(planeta). Entonces crearemos los enlaces de este modo (con una barravertical «|»
entre el titulo del articulo y el titulo del enlace):

...los planetas del Sistema Solar son: [[Mercurio
(planeta) |[Mercurio]], [[Venus (planeta)|Venus]],Tierra...

Y tendremos, ahora si, los enlaces apuntando a los articulos correctos.

...Llos planetas del Sistema Solar son: Mercurio, Venus,Tierra...

Generalmente los articulos que comparten un mismo titulo no son frecuentes, por lo
que bastara con introducir los corchetes y listo (es elcaso de Sistema Solar y Tierra).

...los planetas del[[Sistema Solar]] son: [[Mercurio
(planeta) |[Mercurio]], [[Venus(planeta)|Venus]], [[Tierrall...

Y obtendras:

...los planetas del Sistema Solar son: Mercurio, Venus,Tierra...
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Enlaces externos

Insertar enlace x

Titule de pagina: Ef Enlace externs

RITR PwwWW. geogle.com

Titulo del enlace

Pagina principal de Google

& una paging wiki & A unk paging web axtErms

Cancelar Insertar enlace
A

&

. s . . , EZ=m
Tambiénexiste un asistente para crear enlaces externos. Pulsa el boton de la barra
de herramientas y selecciona la opcién «A una pagina web externa».Escribe en

«Titulo de pagina» la direccion web o URL del sitio escogido (noolvides afadir al
principiohttp://) y en «Titulo delenlace» el texto que hara de enlace.

Muchas veces es necesario enlazar con otros sitios web de Internet. Por ello, este tipo
de enlaces se llaman enlaces externos.

El sistema detecta automaticamente los enlaces externos que empiecen por http://.
Por ejemplo, al introducir lo siguiente (sin necesidad de dobles corchetes, ni de barra
vertical):

http://www.google.com

Obtendremos directamente un enlace externo:

http://www.google.com

Si queremos que la direccién web quede oculta bajo un texto que nosotros elijamos,
procederemos del siguiente modo:

[http://www.google.comPagina principal de Google]

Y resultara:

Paginaprincipal de Google
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También es posible crear un enlace externo de modo que aparezca como referencia
numerada, encerrandola sin mas entre corchetes simples([ ]):

[http://www.google.com]

Obtendremos:

[1]
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Otros enlaces

Existen estas otras variantes a los enlaces internos yexternos.

- Titulos con paréntesis:[ [Jlipiter (mitologia)|]]- Jupiter
- Plurales:
o [[reylles —»reyes
- [[rey de Portugal|reyes dePortugal]] - reyes dePortugal
- Imagenes y categorias: hay que precederlas de dospuntos «:».
- [[:Categoria:Paises]] —»Categoria:Paises
- ver [[:Categoria:Paises|todoslos paises]] del mundo - vertodos
los paises del mundo
o [[:Archivo:Einstein.jpg]]- Archivo:Einstein.jpg
- una imagen de[[:Archivo:Einstein.jpg|Albert Einstein]]
pensativo— una imagen de Albert Einsteinpensativo
- Subpaginas: establecen una jerarquia. Son utiles enpdaginas de usuario y discusion
(para almacenar conversaciones antiguas).
- [[/Subpdgina]]: enlaza auna subpdagina de la actual. Es decir, otra forma de

enlazar a[ [Wikiportuaria:puerto/Archivo]]desde «Wikiportuaria:puerto»
es hacerlo asi: [ [/Archivo|Archivo]].

= [[../]]: enlaza a lapagina superior de la actual.
= [[../Hermana]]: enlaza auna pagina en el mismo nivel de jerarquia. Es decir,
desde [ [Wikiportuaria:puerto/Archivo]]podemos enlazar con
[[../Archivo2004]] a[ [Wikiportuaria:puerto/Archivo2004]].
- Secciones: permite enlazar con las secciones dentrode una misma pagina.

o [[#Historia]]: sielarticulo tiene una seccion llamada «Historia», el enlace nos
llevara a ella.

- [[#top]]: envia alcomienzo de la pagina.
- [[#footer]]:envia al final de la pagina.
- Como con los demas enlaces internos, podemos modificar eltexto del enlace:
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[[#Historia|suhistoria]] — suhistoria
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Formatos de texto

Los formatos de texto facilitan la lectura y resaltanlos puntos mas importantes. Los
principales son las negritas y lascursivas. También existen otras opciones adicionales,
pero ten en cuentaque no conviene abusar de ellas, sobre todo de subrayados,
tachados, lineashorizontales, distintos tamafos, fuentes y colores, ya que pueden
provocar unefecto negativo en la legibilidad del texto.

Negritas

Para convertir una palabra o frase en negritas debesrodearlo de tres comillas

N

simples ( ),escribiéndolas a mano o presionando el botén de la barra de

herramientas. El cddigo siguiente:

...el texto ennegrita '''resalta mucho''' sobre todo lo demas...

Genera esto:

...el texto en negritas resaltamucho sobre todo lo demids...
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Cursivas

Para convertir una palabra o frase en cursivas debesrodearlo de dos comillas

C

simples(' '), escribiéndolas amano o presionando el boton de la barrade

herramientas. El codigo siguiente:

...el texto encursiva ''resalta un poco menos'' que en negrita...

Genera esto:
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...el texto en cursiva resaltaun poco menos que en negrita...

Otras opciones de formato
Ademas de las negritas y cursivas existen otros formatosde texto:
Subrayado

.. .podemos subrayar <u>unaparte</u> de la oracién... -
...podemossubrayar una parte de la oracion...

Tachado

...incluso tachar <s>unfragmento</s> de otra... — ..incluso tacharun

fragmento de otra...
Sangria

La forma mas simple de poner sangria al texto es escribir«dos puntos» (:) al inicio de

la linea o utilizar elbotén =='. Cuantosmas signos de dos puntos pongas, mas sangria
tendra la linea.

Esta linea esta sangrada a nivel 1

Esta lo estd un poco mds, a nivel 2 (se ponendos
caracteres de dos puntos :: al inicio)

Nivel 3. ¢Quién sabe hasta dénde podriamosllegar? (se
ponen tres signos de dos puntos ::: al inicio)

Tipografia monoespaciada

Para escribir un texto con una tipografia de anchurafija de caracter, como «Courier»,
escribe uno o mas espacios al principio delinea:

En otras palabras, siempiezas un parrafo con espacios, esa linea
se indentarad

y a la vez apareceracon una fuente monoespaciada.
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Coloreado de sintaxis

Si quieres insertar fragmentos de cddigo fuente puedes hacersu lectura mas sencilla
si usas el coloreado de sintaxis:

<sourcelang=C>

int main()
{

printf("hola");
}

</source>

Se vera asi: <sourcelang=C> int main() {

printf("http://www.wikiportuaria.com.arhola"http://www.wikiportua
ria.com.ar);

} </source>
Tipos de letra

Existen etiquetas para cambiar el tipo de fuente, de estamanera resalta sobre el texto
normal.

- <tt></tt>:fuente monoespacio. Ejemplo:<tt>monoespacio</tt>-
monoespacio.

- <code></code>:resalta el texto levemente mediante un color de fondo gris.
Ejemplo:<code>micdédigo</code> - micodigo.

.- <pre></pre>:similar a<code></code>pero preserva los saltos de linea.

- <span></span>:para escribir en una fuente que desees. Ejemplo para escribir
usando Times NewRoman: <span style="font-family: Times
NewRoman">Aqui el contenido</span>—-Aqui elcontenido.

- <nowiki></nowiki>:su utilidad es la de poder insertar cddigo wiki sin que sea
interpretado. En elsiguiente ejemplo no se activa el enlace:
<nowiki>[[enlace] ]</nowiki>- [[enlace]]. Una formacomoda de usar
<nowiki></nowiki>es seleccionar el cddigo que quieras mostrar y pulsar el boton

Lineas horizontales

Puedes hacer una linea horizontal colocando cuatro guionesseguidos - - - -.



Caracteres especiales

Puede que necesites usar caracteres especiales como: it A «.Para acceder a un listado
de los mas comunes rapidamente, haz clic en laseccidon «Caracteres especiales» de la
barra de herramientas. EnAyuda:Caracteres especiales puedes consultar los que hay

disponibles y algunasindicaciones adicionales.

Superindices y subindices

Con las etiquetas<sup></sup> y<sub></sub>respectivamente, insertando el texto
dentro de ellas. Ejemplo:<sup>texto arriba</sup>- tarbay
<sub>textoabajo</sub> - Recuerda que tienes a tu disposicion los botones

A. A

textoabajo*

(subindice /superindice).

Tamano del texto

Puedes modificarlo metiendo el texto entre las etiquetas<small></small>para

dh =
reducirlo o entre<big></big>para agrandarlo; usa los botones AT A (agrandar /
reducir tamano del texto) para hacerlo sin mayores complicaciones.Ejemplo:

<small>texto pequefio</small>- texto pequefio y<big>textogrande</big> -
textogrande.

Color

También puedes controlar el color. Por ejemplo: <span style="color:
#FFOOFF">este texto es rosa</span> - este texto es rosa. Para ver un listado
de los colores que puedes usar, mira Colores HTML.

Secciones

Cuando una pagina tiene bastante texto y la separacion enparrafos no es suficiente, se
crean secciones para estructurar el texto.

El titulo de la seccion se sitiia entre dos o mas signos deigual == Seccién ==.
Losespacios entre los signos de igual y el titulo no se tienen en cuenta. Es lomismo
poner ==Filmografia==que == Filmografia ==.Aunque si es obligatorio pegar el
primer signo de igual al margen izquierdo.
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El nimero de signos de igual define el nivel de jerarquia dela seccion del siguiente
modo:

== Seccién 1l==

=== Seccidén 1.1l===
==== Seccidn 1.1.1l====
==== Seccidn 1.1.2====
=== Seccién 1.2===

== Seccién 2==

== Seccién 3==

También puedes crear secciones utilizando la barra deherramientas pulsando el ment
desplegable «Encabezado».

N B ,,q, @3 [ A + Avanzade » Caracteres especiales » Ayuda

Encabezado Formato == i @ o A* A" A" A, Insertar [ (% E

— e ===

X

Junto a las secciones aparece un enlace [<fontcolor=blue>editar</font>], que
permitemodificar sélo esa seccidn. Esto facilita la edicidn de articulos largos.

En el caso de que, por tener la pagina un disefio especial,no convenga que aparezcan
esos enlaces, puedes eliminarlos poniendo  NOEDITSECTION .
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Archivos

Una vez que has subido el archivo, tienes que insertar uncddigo en el articulo de
Wikiportuaria para que se muestre. Este cddigo secompone de dos partes
fundamentales: el nombre del archivo y lasopciones de visualizacion.

[[Archivo:Nombredelarchivo|opciones]]

Puedes hacerlo con el botén = que aparece en la barra de herramientas. Escribe y
seleccionael nombre del archivo y el texto alternativo —separados por una barra «|»—
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ypulsa el boton. Escribira[ [Archivo: adelante y]] detras.

El nombre del archivo siempre debe tener una extension(la mayoria de las imagenes
son JPG/JPEG, PNG o SVG; para audio o video puedesusar OGG y para documentos
PDF o DjVu. Debes tener cuidado con las mayusculas yminusculas. Por ejemplo, si
subes una imagen con el nombre «Mi Imagen.jpg»(atencion a la «i» mayuscula) pero
luego no escribes su nombre exactamenteigual, no funcionara y dicha imagen no se
vera (saldra un enlace rojo indicandoque la imagen no existe). Sin embargo, da igual
escribir espacios o guionesbajos « », los nombres«Mi Imagen.jpg» y «Mi Imagen jpg»
son equivalentes.

Algunas de las opciones de visualizacion avanzadas alinsertar archivos son las
siguientes:

- Formato: thumb (miniatura ycon recuadro), frame (marco) oborder (con un borde
gris). Es recomendable utilizarthumb.

- Alineacion: posicion del archivo en la pantalla (sepuede indicar en espafiol o
inglés). Puede ser: left oizquierda, center ocentro, right oderecha. Lo
comun es en la derecha.

- Tamano: se indica en pixeles. Por ejemplo200px 6 300px. Si no existela necesidad
de usarlo mas grande, lo mejor es algo menor200px. Recuerda que aun hay gente
con resoluciones de pantalla pequenas.

- Descripcion: es el texto que explica el contenidodel archivo (en el caso de las
imagenes es el pie de foto). Puede ser todo lodetallado que se quiera.

- Texto alternativo: se indica mediante el codigoalt=. Alli puedes afiadir un texto
narrativo de lo quese ve. Es recomendable ponerlo siempre, de esta forma, los
invidentes que utilizan lectores de pantalla pueden hacerse una idea de qué se
muestra enel archivo.

- Enlace: se indica mediante el cddigolink=. Afiadir el nombre de una pagina de
Wikiportuariao una direccion web alli, hara que la imagen lleve hacia esa pagina al
hacerclic sobre ella, en lugar de la pagina de descripcién por defecto.

A un archivo se le puede pasar ninguna opcion, una, varias otodas (y en cualquier
orden, la Unica obligaciéon es poner el nombre del archivoal principio y separar las
opciones con barras verticales «|»).
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Imagenes
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Esta imagen de la Gran Muralla China se ha insertado mediante el cddigo:

[[Archivo:The Great wall-by Bernard Goldbach.jpg]|thumb|right|300p
X[...11]

A continuacion se detallan algunos ejemplos para insertar imagenes en articulos:

- [[Archivo:Miimagen. jpg]l]: no hemos indicado nada. Quedara atamafno maximo
y flotando a la izquierda.

- [[Archivo:Miimagen. jpg|thumb]]: saldrd con un recuadroalrededor. Por
defecto, debido al thumb, la posiciénsera a la derecha y con 180 pixeles de tamafio
(a menos que el lector lo hayacambiado en sus preferencias).

- [[Archivo:Miimagen. jpg|border|100px]]: con un borde grisalrededory a
100 pixeles.

- [[Archivo:Mi imagen.jpg|thumb|left]]:con recuadro y a la izquierda. El
tamafio sera de 180 pixeles (indicados por elthumb por defecto).

- [[Archivo:Miimagen. jpg|thumb|right|350px]]: con recuadro, a laderechay
a 350 pixeles.

- [[Archivo:Miimagen. jpg|thumb|right|200px|La descripcidén de
miimagen.]]: con recuadro, a la derecha, a 200pixeles y con una descripcion ttil.

Lo més recomendable es utilizar[ [Archivo:Mi imagen.jpg|thumb|La
descripcién de miimagen.]]. Debido al thumbse mostrara con un recuadro, a la
derecha y a 180 pixeles. Si el lector haelegido otros valores en sus preferencias, se

mostrara con ellos, por lo queestamos dejandole esa libertad de eleccién (lo cual es
bueno).
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Listas

Las listas permiten organizar visualmente lainformacién.
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Numeradas

Las listas numeradas se crean utilizando el simbolo# pegado al margenizquierdo.

Para anadir una facilmente, utiliza el boton *=' situado en la seccion «Avanzado» de
la barra de herramientas.

Este es un ejemplo de una lista numerada:

# Itemuno

# Itemdos

## Se pueden anidar poniendo dos omas # seguidos
##0tra

### Todaviamas. ..

# Item tres

Que genera lo siguiente:

1. Item uno
2. Item dos
1. Se pueden anidar poniendo dos o mas# seguidos
2. Otra
1. Todavia mas...
3. Item tres

No numeradas

Las listas no numeradas (o vifieteadas) se crean con elsigno de asterisco *. Sino

quieres escribirlos a mano, utiliza el botéon == de la barra de herramientas.

Con el siguiente cddigo para listas no numeradas:

* Unpunto

* Otropunto

** Podemos tener también sublistas(usando varios * seguidos)
**¥* Y sequir, yseguir...

* (ltimopunto



Tendremos esto:

- Un punto
- Otro punto
- Podemos tener también sublistas (usando varios* seguidos)
= Y seqguir, y seguir...
. Ultimo punto

@ Ir a inicio

Otras listas

Las listas de definicion se generan empezando la lineacon el signo de punto y coma;.
El resto de elementosde la lista se generan poniendo el signo de dos puntos: ya sea
en la mismalinea del titulo de la lista (si es de so6lo un elemento) o en una nueva
linea.Si necesitas incluir los dos puntos como signo de puntuacion dentro del titulode
la lista, tendras que sustituirlo por su codificacién en HTML(&#58;).

Si introducimos este codigo:

; Este es el titulo de la lista dedefinicidén : Este es un
elemento.
este es otroelemento.

unomas.
y esteotro.

Veremos esta salida:

Este es el titulo de la lista de definicion
Este es unelemento.
este es otro elemento.

uno mas.

y este otro.
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Tablas

Es posible crear tablas de dos formas, con la sintaxispropia de Wikiportuaria (forma
recomendada) o a través de codigo HTML(<table></table>).Si encuentras alguna

tabla en forma HTML, puedes usar esteconversor automaticopara pasarla a formato
wiki.

Para insertar una tabla personalizada facilmente, haz clicen el botén , €l cual se
encuentrabajo la seccion «Avanzado» de la barra de herramientas.

Encabezado 1 Encabezado 2 Encabezado 3
celda 1 celda 2 celda 3
celda 4 celda 5 celda 6

La tabla de la derecha se ha generado con el siguientecédigo:
{|border="1" style="float:right; margin:0 0 lem lem"
I Encabezado 1 !! Encabezado 2 !! Encabezado 3
| -

| celda 1 || celda 2 || celda 3
| -

| celda 4 || celda 5 || celda 6
|}

Encabezado 1 Encabezado 2 Encabezado 3
celda 1 celda 2 celda 3
celda 4 celda 5 celda 6

Como habras observado, el disefio no es muy estilizado. Porello existen «clases» que

definen estilos predeterminados. Es el caso de laclase «wikitable», que se inserta con
el codigoclass="wikitable".

{|class="wikitable" align=right
I Encabezadol !! Encabezado 2 !! Encabezado 3

| -
| celda 1 || celda 2 || celda 3
| -
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| celda 4 || celda 5 ||celda 6
|}

Tablas de contenido

En esta misma pagina hay al principio una tabla decontenido, pero si intentas
editarla, veras que no puedes. ¢Por qué? Lastablas de contenido se generan
automaticamente cuando hay mas de tres seccionesen la pagina. En la tabla las
secciones se numeran segun la jerarquia. Se da elnimero 1 ala primera seccion que
haya, independientemente del nivel que tenga y seraconsiderada la raiz del arbol
jerarquico. Por eso esta pagina, aunque empiezaen un nivel 2, en la tabla de
contenido aparece el titulo como 1 y no como 1.1.

Para un control mas preciso de las tablas de contenido, hayuna serie de érdenes que
puedes poner en el texto del articulo. Se recomiendausarlas solo cuando la tabla de
contenidos puede crear algun problema (porejemplo, en listas de articulos o disefios
especiales):

- FORCETOC  haceaparecer la tabla de contenidos, aunque no haya suficientes
secciones. Debesponerlo al principio o al final del articulo.
__TOC _ hace aparecer latabla de contenidos en la parte de la pagina donde lo
pongas.
~ _NOTOC  hace que la tabla de contenidos no aparezca, por muchas secciones que
tenga elarticulo. Ponlo al principio o al final del articulo.
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